2015-2016学年第一学期期末及寒假学生管理工作通知

各班级：

2016年寒假即将来临，为确保全体学生度过一个安全、文明、和谐的假期，现将有关工作通知如下：

一、开展安全主题教育，提醒学生寒假返乡和开学返校或外出旅行要注意交通安全和人身财产安全，必须乘坐有牌照、具备安全保证措施的客运车船，提高安全防范意识和自救自护能力，增强防火、防盗、防欺诈的警惕性。假期里，学生应坚持学习，关心国内外大事，积极参加社会公益活动和有益身心健康的文体活动，禁止参加非法组织和任何违法违规的活动。

二、寒假期间原则上不允许住宿生留校，请住宿生在元月23日前离校，离校前应对宿舍进行卫生打扫，同时关好宿舍门窗，关闭水电开关，随身带走贵重物品及学校严禁使用的电器。各系部结合实际情况和期末工作安排，开展宿舍安全卫生巡查。

三、确需留校的学生必须符合以下条件，方可提出申请：

1. 参加学校组织的社会实践和专业实习的学生：由相应组织部门统一提交留校申请报告和留校名单汇总表（申请报告和名单汇总表加盖组织部门公章），同时确定社会实践带队老师和专业指导老师负责留校学生的管理；

2. 特困学生：须填写《厦门城市职业学院假期留宿申请表》（可从学生处网站下载）并附佐证，由辅导员做好家校联系工作，以总支为单位初审并汇总提交学生处；

3. 上述留校申请报告（纸质版）、《厦门城市职业学院假期留宿申请表》（纸质版）、留校名单汇总表（纸质和电子版）于12月28日前上报辅导员，逾期不予办理，也不接受学生个人办理。经最终批准及公示后方可留校。留校学生统一安排住宿、严格登记、规范管理，且必须认真遵守学校住宿管理规定。
4、 下学期开学注册时间为2月28日，2月29日正式上课，学生可提前三天返校入住宿舍。

5、 各系部于元月10日前做好学生离校统计，届时将根据需求上报上级主管部门。2月29日晚8:00前和3月1日上午9:00前各系部分两次统计学生返校情况，以系部为单位汇总上报至林妍老师。如有学生推迟返校，请各系部做好家校联系，落实原因，并严格履行请假审批手续。
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